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Wielkopolska Rada Koordynacyjna
Zwigzek Organizaciji Pozarzadowych

Zamawiajacy:

Wielkopolska Rada Koordynacyjna Zwigzek Organizacji Pozarzadowych
ul. Bukowska 27/29, 60-501 Poznan

tel. 61 85 30 930

www.wrk.org.pl

e-mail:doradztwo@wrk.org.pl

NIP: 778-11-27-985

Osoba do kontaktu ws. zamowienia: llona Nieroda

Tel:61 85 30 930/e-mail: ilona.nieroda@wrk.org.pl

Zapytanie ofertowe nr 1 z dnia 13.07.2017
(zamowienie ponizej 50 tys. zt netto)

W zwigzku z realizacjg projektu pt: ,Wielkopolskie Centrum Ekonomii Solidarnej”
wspoffinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Poddziatania 7.3.2 Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014+, Wielkopolska Rada Koordynacyjna Zwigzek Organizaciji
Pozarzgdowych zaprasza do ztozenia oferty cenowej dotyczgcej zaangazowania 100
opiekunéw wolontariuszy/-ek.

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie ponizej 50 PLN netto udzielone jest zgodnie z rozeznaniem rynku oraz
nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych, nie stanowi oferty
w mys| art. 66 Kodeksu Cywilnego, ma na celu jedynie rozeznanie podmiotow
potencjalnie moggcych wykona¢ zamowienie i uzyskanie wiedzy o kosztach
przedsiewziecia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi
Wykonawcami w celu doprecyzowania zapytania oraz prawo rezygnacji z wszczecia
zamoOwienia bez podania powoddéw. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego
postepowania jest wspotfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotfecznego.

1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
WspoIny Stownik Zamoéwien:

CPV: 85310000-5 Ustugi pracy spotecznej
Przedmiotem rozeznania rynku jest:

Opieka nad 100 wolontariuszami/-kami, w wymiarze $rednio 10h opieki nad 1 osobg
(przy 40h zaangazowania jednego/-ej wolontariusza/-ki). Wolontariat (po akceptaciji
Zlecajgcego) odbywat sie bedzie w miejscu wskazanym przez Oferenta na terenie
subregionu poznanskiego.

Forma zaangazowania:
Umowa cywilno-prawna (rodzaj umowy: zlecenie)

Maksymalny termin realizacji zaméwienia wymaganego przez Zamawiajgcego
nastgpi w terminie nie pézniej niz do 31.12.2017 r.
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Miejsce realizacji zamowienia: Subregion poznanski: Miasto Poznan, powiat
poznanski, powiat obornicki, powiat szamotulski, powiat sremski, powiat Sredzki,
zgodnie z kryterium nr 3 pkt. 4.3.1 (Kryteria dostepu) Regulaminu konkursu
zamknietego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, Poddziatanie 7.3.2: ,Ekonomia spoteczna”.

Do zadan opiekuna wolontariusza/-ki nalezy:

— wskazanie potencjalnych wolontariuszy wobec ktorych Swiadczona bedzie
opieka (kandydat na wolontariusza wskazany przez opiekuna lub przez
zamawiajgcego),

— wskazanie placowki/miejsca sprawowania wolontariatu przez wolontariusza/-
szki,

— zidentyfikowanie potrzeb organizacji/instytucji w zakresie wolontariatu
wskazanej przez Oferenta,

— dopeftnienie kwestii formalnych (porozumienie, ubezpieczenie, zapoznanie z
kulturg organizacyjng, prowadzenie karty czasu pracy wolontariusza),

— przygotowanie bezpiecznego miejsca pracy i niezbednych narzedzi,

— wdrozenie i przygotowanie wolontariusza-/ki do pracy,

— opracowywanie harmonogramu pracy,

— nadzorowanie pracy wolontariusza/-ki i dbanie o jej/jego rozwoj,

— dbanie o dobre relacje w grupie oraz twdérczg atmosfere pracy,

— ewaluacja pracy wolontariusza/-ki,

— motywowanie i nagradzanie wolontariusza/-ki,

— kontakt z trenerem pracy oraz realizatorem projektu.

lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA ICH OCENY:

Warunki konieczne:

1. Gotowos¢ do pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym
W rozumieniu ustawy o pomocy spofecznej z dnia 12 marca 2004 r., ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Empatia, wyrozumiatosc,
tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw,
Umiejetnos¢ przekazywania wiedzy,
Znajomosc¢ zasad funkcjonowania wolontariatu w instytucji i/lub organizaciji.

abrwn

Niespetnienie lub niewykazanie spetnienia ww. warunkéw koniecznych skutkuje
odrzuceniem oferty.

Sposob weryfikacji spetnienia warunkéw: przedstawienie oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw koniecznych.
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IV. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

— Cena: 100% (cena brutto brutto). Oferta powinna zawiera¢ proponowane
wynagrodzenie, wyrazone w zitotych polskich w kwocie brutto, tzn. powinna
zawiera¢ nalezny podatek i sktadki ubezpieczeniowe (w przypadku osob
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i nie posiadajgcych
innego zatrudnienia z tytutu umowy o prace lub zlecenia). Cena w ofercie
uwzglednia wszystkie zobowigzania, obejmuje wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem oferty.

V. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna by¢ przedstawiona w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferta powinna byC¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze Iub
odrecznie drukowanymi literami, niebieskim, czarnym lub granatowym kolorem
oraz powinna zawiera¢ date sporzagdzenia, miejsce oraz czytelny podpis
Oferenta.

3. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Bukowska 27/29,

60-501 Poznan Ilub wysta¢ poczta/kurierem Iub na adres mailowy:

ilona.nieroda@wrk.org.pl

Nie jest dopuszczalne sktadanie ofert wariantowych lub uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Termin zwigzania ofertg: 60 dni liczonych od dnia uptywu terminu do sktadania

ofert.

7. Dany wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. W razie watpliwosci prosimy o kontakt: llona Nieroda, tel. 61 85 30 930, mail:
ilona.nieroda@wrk.org.pl

o g s

VI. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA:
W postepowaniu ofertowym nie moga braé¢ udziatu:

1. Oferenci, ktdrzy sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spoétce, jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki
osobowej,

— posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferenci, ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania:
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— wyrzadzili Zamawiajgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub
nienalezycie wykonali zobowigzanie chyba, ze bylo to nastepstwem
okolicznosci, za ktore Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci,

— uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym pomimo wyboru ich
oferty,

— rozwigzali umowe z Zamawiajgcym.

3. Wykonawca nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucjach uczestniczgcych
w realizacji WRPO, {j. Instytucji Zarzgdzajgcej, chyba, ze nie zachodzi konflikt
interesdbw ani podwdjne finansowanie (co zostanie ocenione przez
Zamawiajgcego).

VII. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY UMOWY:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci
zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja
o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie
przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail).

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umow tylko z czescig
wybranych oferentéw, zaleznie od aktualnego zapotrzebowania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany warunkéw umowy
zawartej w wyniku rozstrzygniecia rozeznania rynku, w wyniku zmian
w akredytacji, w projekcie, zmian w wytycznych, informacji uzyskanych
w  wyniku ewaluacji dziatan i innych przestanek, ktére wptyng korzystnie na
realizacje projektu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie ponadto mozliwos¢é dokonania zmiany umowy
zawartej w  wyniku rozstrzygniecia rozeznania rynku, w nastepujgcych
przypadkach:

— wystgpienie sity wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu
zamowienia w terminach okreslonych w umowie,

— zmian powszechnie obowigzujgcych przepisbw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje umowy,

— powstanie rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w
umowie, ktorych nie bedzie mozna usung¢ w inny sposob, a zmiana
bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w
celu jednoznacznej interpretacji jej postanowien przez strony.

VIIl. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOGA UBIEGAC SIE OFERENCI, KTORZY:

=

Ztozg prawidtowo wypetniong oferte, (Zatgcznik nr 1).

Posiadajg niezbedne kompetencje do wykonywania zlecenia opiekuna

wolontariusza/-szki (oSwiadczenie Oferenta).

3. Bedg wykonywac¢ zlecenie osobiscie (o$wiadczenie Oferenta) lub w przypadku
Oferentéw prowadzgcych dziatalno$§¢ gospodarczg nalezy zatgczyc
potwierdzong za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie z odpowiedniej ewidenc;ji
podpisang przez osobe/-y upowazniong (o$swiadczenie Oferenta).

4. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (osSwiadczenie

Oferenta).

no
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5. Deklarujg gotowos¢ do realizacji wskazanego zadania uzgodnionego
z Zamawiajgcym (oswiadczenie Oferenta).
6. Nie sg zatrudnieni w instytucjach uczestniczgcych w realizacji WRPO 2014+, .
Instytucji Zarzgdzajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwojne
finansowanie, co zostanie ocenione przez Zamawiajgcego (oswiadczenie
Oferenta).

IX. TERMIN SKLADANIA OFERT: 11.08.2017 r. godz. 15:30.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Oferta powinna by¢ przedstawiona w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Kazda oferta musi zawiera¢ imie i nazwisko, tel., e-mail i adres Oferenta.
W przypadku dziatalnosci gospodarczej oferta musi by¢ podpisana przez osobe
uprawniong lub upowazniong do wystepowania w imieniu Oferenta, przy czym
podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczecig imienng, a do oferty musi

zosta¢ dotgczony dokument wykazujgcy umocowanie takiej

wystepowania w imieniu Oferenta.
3. Oferta powinna by¢ sporzgadzona w jezyku polskim na komputerze Iub
odrecznie drukowanymi literami, niebieskim lub granatowym kolorem oraz
powinna zawierac date sporzgdzenia, miejsce oraz czytelny podpis Oferenta.
4. Oferte nalezy ztlozy¢é osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Bukowska
27/29, 60-501 Poznan lub wysta¢ pocztg/kurierem lub na adres mailowy:

ilona.n

ieroda@wrk.org.pl

5. Nie jest mozliwe sktadanie ofert wariantowych lub uzupetniajgcych.
6. Zamawiajgcy sktada mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
7. Termin zwigzania ofertg: 60 dni liczonych od dnia uptywu terminu do skfadania

ofert.

8. Dany wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
9

osoby do

. W razie watpliwosci prosimy o kontakt: llona Nieroda, tel. 61 85 30 930, mail:

ilona.n

ieroda@wrk.org.pl

10.W przypadku zaangazowania w realizacje zadan w ramach innych projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych
zrodet, w tym srodkédw witasnych Zamawiajgcego i innych podmiotow, badz
zawarcia wiecej niz jednej umowy cywilno-prawnej w ramach niniejszego
projektu, Wykonawca musi posiadaé mozliwos¢ prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego. £aczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéow wiasnych Zamawiajgcego

i innych podmiotow,

nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Limit

zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, dotyczy
wszystkich form zaangazowania zawodowego, w szczegolnosci:
stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas
nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniem lekarskim i urlopem
wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika
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— stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym
czas zaangazowania w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza
projektami (o ile dotyczy). Wykonawca bedzie sktada¢ godzinowg
ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami Oferenta.
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